Reglement for Semna formannskap, gjeldene fra 17.10.2019
1.Valg og sammensetning

Formannskapet bestar av 5 medlemmer med varamedlemmer.

Formannskapet velges av og blant kommunestyrets medlemmer.

Kommunestyret velger ordferer og varaordferer blant formannskapets medlemmer. Valget
gjelder for hele valgperioden.

Ordfoereren leder motene 1 formannskapet.

Hvis medlemmer av formannskapet trer endelig ut, velges nytt medlem, selv om det er valgt
varamedlem. Formannskapet skal suppleres fra den samme gruppe som den uttredende
tilhorte. Jfr. kommuneloven (kl) § 7-9, 7-10

Trer ordfereren endelig ut av sitt verv, foretas nyvalg. Jfr. kl. 6-2

Kommuneloven § 7.2 3. avsnitt bokstav ¢) krever at personer som lar seg velge til
kommunale verv skal gi skriftlig samtykke til dette.

2. Saksomradet

Formannskapet avgjer de saker kommunestyre har gitt formannskapet fullmakt til & avgjere (eget
delegasjonsreglement fra kommunestyret til formannskapet)

Dessuten skal formannskapet behandle saker som naturlig herer til kommunens drift.
Formannskapet innstiller til vedtak i ekonomiplan, &rsbudsjett, arsregnskap og arsberetning jfr. kl
§14-3

Formannskapet kan ogsé treffe vedtak i sak som ikke er oppfert pa sakslisten, hvis ikke ordferer
eller 1/3 av de mgtende representanter motsetter seg dette.

Enhver representant i formannskapet kan rette forespersel til ordfereren i motet, ogséd om saker
som ikke star pa sakslisten.

Formannskapet er i tillegg klientutvalg, administrasjonsutvalg (med 2 tilleggs representanter fra
organisasjonene), og behandler saker etter plan og bygningsloven.

3. Forberedelse av saker.

Kommunedirektoren serger for at saker til formannskapet er forberedt pd en forsvarlig méte og 1
samsvar med de regler som lov, reglementer og andre bindene instrukser gir.
Kommunedirekteren har innstillingsrett i saker som legges fram for politisk behandling.

4. Innkalling — dokumenter

Ordferer kaller sammen i henhold til fastsatt mateplan, eller nér ordfereren selv finner det pékrevd,
eller minst 1/3 av representantene krever det.

Ordfereren setter opp saksliste. Innkalling sendes elektronisk til alle formannskapets
representanter og vararepresentanter. Papirutgave sendes til eventuelle motende
vararepresentanter som ikke har kommunal I pad.



I tillegg sendes innkallingen elektronisk til ridmannen, kommunerevisjonen, kontrollutvalgets
representanter, kontrollutvalgets sekreteer, eldrerad, rad for funksjonshemmede, ungdomsrad,
lokale aviser, enhetsledere, fagforeninger og de politiske partier.

Innkallingen skal inneholde oppgave over de saker som skal behandles samt opplysning om tid og
sted for motet.

Saker unntatt offentlighet utdeles i motet og samles inn signert etter motet. Jfr k1. 11-3.
Saksliste og dokumenter som skal behandles sendes som hovedregel ut med minst 4 virkedagers
varsel.

Saksliste og sakens dokumenter legges ut til ettersyn pa formannskapskontoret og kommunens
hjemmeside.

Dette gjelder likevel ikke dokumenter som er unntatt lov om offentlighet i forvaltningen,
forvaltningsloven eller annen lov.

5. Forfall — vararepresentanter

En representant eller en innkalt vararepresentant som ikke kan mete i formannskapet pa grunn av
lovlig forfall, skal uten opphold melde dette til formannskapskontoret og si fra om forfallsgrunnen
jfr. k1 § 8-1.. Formannskapssekretaren kaller straks inn vararepresentant jfr. kl § 7-10.

Det samme gjores dersom det er kjent at noen ma fratre som inhabil i sak som skal behandles i
mete. For utfyllende bestemmelser vises til forvaltningslovens § 6 og kommunelovens § 11-10-
Ma noen pé grunn av lovlig forfall forlate metet under forhandlingene, melder representanten
straks forfall til ordfereren.

Vararepresentant som er tilstede, eller om mulig blir kalt inn, trer inn etter reglene i
kommuneloven § 7-10.

6. Hvilke andre enn formannskapets representanter tar del i motet.

Kommunedirektoren tar del i motet med talerett, personlig eller ved en av sine underordnede jft.
kl §13-1.
Formannskapssekreteren skal vare sekreter og fore formannskapets meotebok jfr. kI § 11-4.

Andre kommunale tjenestemenn og sarlige sakkyndige deltar nér ordferer/kommunedirektoren
finner det nedvendig.

7. Ordferer — Apne eller stengte derer- taushetsplikt.

Motet ledes av ordfereren eller varaordfereren. Dersom begge har forfall, velges en sarskilt
moteleder jfr. kI. § 11-2.

Maotet holdes for apne derer hvis ikke annet folger av lovbestemt taushetsplikt og dersom det skal
behandles en sak som angar en arbeidstakers tjenstlige forhold jfr. kl § 11-5.

Moter kan holdes som fjernmeter. Jfr. kl. 11-7

Fjernmete innebaerer at deltakerne ikke sitter i samme lokale, men at de via tekniske
hjelpemidler likevel kan se, here og kommunisere med hverandre. Kravene som ellers gjelder
for meter, gjelder ogsé for fjernmeter.

Et mate som skal lukkes etter k1 § 11-5 andre ledd, kan ikke holdes som fjernmate.



Nér en sak behandles for lukkede derer etter k1 § 11-5, plikter de folkevalgte & bevare taushet
om opplysninger som etter lov er taushetsbelagt.

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pd gjennomferingen av metet, skal
ordfereren gi tillatelse til & gjore opptatt av eller overfore lyd eller bilde fra 4pne meter. Jfr. ki §
11-6.

8. Meotes apning -Rekkefelgen for sakenes behandling. Sak som ikke er nevnt i innkallingen.

Et minste lovlig antall mé vere tilstede ved metets apning.
Fra matet er satt til motet er slutt, kan ikke noen av forsamlingens representanter forlate metet
uten innvilget permisjon fra ordfereren.

Etter at innkallingen er godkjent behandles de saker som er nevnt i innkallingen, og i den
rekkefolge de er nevnt der. Formannskapet kan vedta en annen rekkefolge.

Formannskapet kan med alminnelig flertall vedta & utsette realitetsbehandlingen av en sak pa den
utsendte innkallingen. Jfr. kI § 11-3.

Det kan ogsa treffes vedtak i sak som ikke er oppfert pd sakslisten, hvis ikke ordferer eller 1/3 av
formannskapets representanter motsetter seg dette.

Enhver representant kan rette forespersler til ordfereren i metet, ogsa om saker som ikke star pa
sakslisten.

9. Habilitet

En representant er selv ansvarlig for & fa avklart sitt habilitetsforhold, og dette skal skje i sa god
tid at det er mulig & innkalle vararepresentant.

Avgjerelsen om hvorvidt en representant av formannskapet er inhabil treffes av formannskapet,
uten at vedkommende representant selv deltar. For utfyllende bestemmelser vises til
forvaltningsloven § 6, og kommunelovens § 11-10

10. Ordfererens redegjorelse for saken — talerens rekkefolge.

Ordfereren leser opp den betegnelse saken har fatt pa innkallingen.

Innstillingen leses og saken utredes sd langt som ordfereren finner det pakrevet.

Ordfereren sper om noen vil ha ordet i saken. Talerne fir ordet i den rekkefolge de ber om
det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer ordfereren rekkefolgen mellom dem.

11. Ordskiftet og stemmegivningen.

Taleren skal rette sine ord til ordfereren, ikke til forsamlingen. Taleren skal holde seg naye til den
sak eller del av saken som ordskiftet gjelder. Ordfereren skal se til at dette blir gjort.

Forsamlingen eller andre ma ikke krenkes 1 ord eller handling. Upassende eller forneermende
adferd eller tale er ikke tillatt.



Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, pataler ordfereren dette. Retter taleren seg
likevel ikke etter reglementet, kan ordfereren frata vedkommende ordet eller ved avstemning la
forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges ute for resten av meatet.

Ordfereren ma ikke avbryte noen som har ordet med mindre det skjer for & opprettholde
de bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for & rette pa misforstaelser fra talerens side.

Ordfereren kan fremme forslag om strek nér en sak er tilstrekkelig belyst. Et forslag om strek
skal straks settes under votering og klubbes. Fremsettes det forslag etter at strek er satt, kan
ordferer apne for videre debatt av det nye forslaget.

Forslag kan ikke settes fram av andre enn formannskapets representanter og av
kommunedirekteren, med mindre s&rlig lovbestemmelser gir ogsd andre rett til & sette fram
forslag.

Nar ordskiftet er slutt, sier ordfereren fra at saken tas opp til avstemming. Fra da og til den er
avgjort ved stemming, m4 det ikke vaere mer ordskifte om den eller settes fram noe nytt forslag i
saken.

Bare de medlemmer som er tilstede i salen i det oyeblikk saken tas opp til avstemning, har rett til
a stemme. De kan ikke forlate salen for avstemningen er ferdig og de plikter & stemme.

Det vises for gvrig til kommunestyrets reglement.
12. Utvidet myndighet i hastesaker.

Formannskapet har myndighet til a treffe vedtak i saker som skulle vart avgjort av annet organ,
nar det er nodvendig at vedtak treffes sa raskt at det ikke er tid til & innkalle dette.

Melding om vedtak truffet i medhold av denne bemyndigelse forelegges vedkommende organ i
dettes forste meote. Jfr. kl § 11-8.

13. Utsendinger.

Utsendinger fra foreninger, grupper eller lignende som vil mete for formannskapet og uttale seg
om en sak, skal melde fra om det til ordfereren senest dagen for metet.

14. Foring av metebok — metets slutt.
Formannskapssekreteren forer metebok, jfr. kI 11-4.
Ordferer godkjenner mateboka.

I mateboka feres inn for hvert mate — matested og tid, fravaerende representanter og metende
representanter og vararepresentanter. Trer noen fra eller til under forhandlingene, fores dette inn
slik at en ut fra mateboka ser hvem som har tatt del i behandlingen av hver sak.

For ovrig fores i moteboka det som ma til for & vises gangen i forhandlingene, og at vedtakene
gjores etter rett framgangsmate. Sakene fores inn 1 meteboka i1 rekkefolge for kalenderaret og slik
at man kan se hva saken gjelder. Under hver sak fores inn de forslag som er satt fram.

Dersom en representant ensker protokolltilfersel etter votering er foretatt i en sak, avgjer ordferer
om protokolltilfersel skal tillates. Dersom ordfereren ikke vil godta en protokolltilfersel, og det
protesteres mot ordfereren avvisning, skal formannskapet ved votering avgjere om
protokolltilferselen skal godtas inntatt 1 protokollen eller ikke.

Avstemningsresultatet skal framga av meteboken.



Utskrift av meteboka elektronisk til formannskapets representanter og vararepresentanter,
kommunedirekteren, kommunerevisjonen, kontrollutvalgets representanter, kontrollutvalgets
sekreteer, revisjonen, eldreradet, rad for funksjonshemmede, ungdomsrad, lokale aviser,
enhetsledere, fagforeninger, de politiske partier.



